Privacyverklaring

Inleiding

In deze verklaring wordt uitgelegd hoe iBOOQT omgaat met de persoonsgegevens van klanten, leveranciers en
andere betrokkenen. Het beschermen van privacy en het zorgvuldig omgaan met persoonsgegevens is van groot

belang. Deze verklaring voldoet aan de Algemene Verordening Gegevensbescherming.

iBOOQT is een eenmanszaak gericht op ondersteuning van financi€le administratie voor MKB ondernemers,
geregistreerd te Toendrameer 30, 3994 JD Houten onder KvK nummer 98427822,
De werkzaamheden worden uitgevoerd door Ingrid Jansen, in de functie van Virtual Assistant.

Persoonsgegevens:

Overzicht van persoonsgegevens die door iBOOQT worden verwerkt:

- Bedrijfsnaam

- voor- en achternaam

- Adresgegevens

- Telefoonnummers

- E-mailadressen

- Geboortedatum

- BSN-nummer (indien noodzakelijk en wettelijk toegestaan)
- Bankrekeningnummer

- Gegevens betreffende de financiéle administratie
- KvK-nummer

- BTW-nummer

- Andere persoonsgegevens in correspondentie, e-mail of telefonisch contact

Doel van gegevensverwerking;:

Persoonsgegevens die door iBOOQT worden verwerkt met de volgende doeleinden:

- Het uitvoeren van een overeenkomst, waaronder financiéle administratie, boekhouding en fiscale
verplichtingen

- Beantwoorden van vragen en versturen van informatie per telefoon en e-mail

- Voldoen aan wettelijke verplichtingen, fiscale bewaarplicht

- Versturen van offertes en facturen

- Afhandelen van betalingen

- Bijhouden van cliéntendossiers

- Informeren over wijzigingen en diensten

- Toestemming (waar vereist)

Delen persoonsgegevens derden

Persoonsgegevens worden uitsluitend gedeeld met derden als dit noodzakelijk is voor de uitvoering van de

overeenkomst, om te voldoen aan wettelijke verplichtingen of met uitdrukkelijke toestemming:

- Belastingdienst en andere overheidsinstanties
- Softwareleveranciers voor boekhouding en administratie
- Bank

- Externe adviseurs (accountant, jurist)
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Bewaartijd
Persoonsgegevens worden niet langer bewaard dan noodzakelijk voor het doel waarvoor deze zijn verzameld of

wettelijk verplicht is, betekent:

- Financiéle gegevens: wettelijk 7 jaar
- Overige gegevens: zo lang als noodzakelijk voor het leveren van diensten cq uitvoering van de

overeenkomst cq totdat opdrachtgever verzoekt zijn gegevens te verwijderen

Beveiliging

iBOOQT neemt passende maatregelen om persoonsgegevens te beschermen tegen verlies, misbruik, onbevoegde
toegang en ongewenste openbaarmaking. De website van iBOOQT heeft een SSL-certificaat waardoor gegevens
over een beveiligde verbinding worden verstuurd. Er worden regelmatig updates en controles uitgevoerd.

Cookies

iBOOQT maakt geen gebruik van cookies en is niet aansprakelijk voor privacy en cookiebeleid van andere

bedrijven die genoemd worden op haar website.

Rechten opdrachtgever

Je hebt het recht om jouw persoonsgegevens in te zien, te wijzigen, te laten verwijderen of overgaan tot
gegevensoverdraagbaarheid. Indien je een beroep wilt doen op jouw rechten, neem dan contact op via

onderstaand e-mailadres. iBOOQT verwerkt jouw bezwaar binnen 30 dagen.

Wijzigingen
iBOOQT behoudt zich het recht deze privacyverklaring op elk moment te wijzigen. De meest actuele versie is
altijd beschikbaar op de website.

Vragen

Bij vragen over deze privacyverklaring of de verwerking (eventuele bezwaren) van jouw persoonsgegevens kun je

contact opnemen via onderstaande website.
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